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Rybnik dn. 09.03.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAMAWIAIJACY:
Miasto Rybnik - Zespét Szkét Technicznych
ul. Tadeusza Kosciuszki 5, 44-200 Rybnik
tel. 32 4221813, 32 4329810, 324329811; fax: 32 4329816

e-mail: sekretariat@zstrybnik.pl

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kurséw jezyka hiszpanskiego oraz

przygotowania kulturowego uczniéw ZST, a takze kursu jezyka angielskiego zawodowego z dziedziny
mechatroniki i automatyki w ramach projektu: , Praktyki zagraniczne uczniow ZST w ramach
akredytacji — | edycja” realizowanego przez Zespét Szkét Technicznych w Rybniku we wspétpracy
z Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowg Agencjg, akcja kluczowa 1: Mobilnos¢ edukacyjna
0s0b, ktory jest finansowany przez Unie Europejskg w ramach programu Erasmus+. Projekt: KA121-
VET — Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci oséb uczgcych sie i kadry w sektorze ksztatcenia
i szkolenia zawodowego.

Numer umowy: 2021-1-PL01-KA121-VET-000005295

Numer akredytacji: 2020-1-PL01-KA120-VET- 096226

Zespot Szkot Technicznych w Rybniku uprzejmie prosi o przedstawienie oferty cenowej
z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Wymagania dotyczace Zamowienia:

1) Istotg zajec jest podniesienie umiejetnosci jezykowych i kulturowych uczestnikow projektu,
a takze umiejetnosci postugiwania sie jezykiem angielskim zawodowym 1z zakresu
mechatroniki i automatyki. Wykonawca ma obowigzek przeprowadzi¢ test wiedzy
i umiejetnosci uczestnikdow zaje¢ na wejsciu i wyjsciu. Za rekrutacje uczestnikdw projektu
odpowiada Zamawiajacy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ liste uczestnikdw projektu
najpdzniej do 3 dni przed rozpoczeciem zaje¢. Zamawiajgcy moze dokonac¢ zmiany
uczestnikéw zajeé¢ w uzasadnionych przypadkach.

2) Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy na podstawie programu zajec

stanowigcego zatgcznik nr 4.
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Zajecia bedag realizowane zgodnie z ustalonym harmonogramem zatwierdzonym przez
koordynatora projektu. Zmiany terminéw ujetych w harmonogramie mogg odbywac sie tylko
za zgoda koordynatora projektu.

Wykonawca zobowigzuje sie stworzy¢é harmonogram dla poszczegdlnych grup i dostarczyc
Zamawiajgcemu najpdzniej 3 dni przed rozpoczeciem zajec.

Zajecia winny odbywa¢é sie od poniedziatku do soboty w godzinach niepokrywajacych sie
z godzinami zaje¢ ucznidw w szkole. Liczba godzin dla grupy wynosi 10 — zajecia z jezyka
hiszpanskiego oraz 10 godzin — zajecia z jezyka angielskiego zawodowego, gdzie jednostka
(godzina) lekcyjna = 45 minut zajec. Liczba godzin w jednym dniu moze wynosi¢ maksymalnie
5 godzin lekcyjnych.

Wykonawca zobowigzany jest do prawidtowego i terminowego prowadzenia dokumentacji
ustugi (dziennik zaje¢, lista obecnosci). Wzér dokumentacji zostanie dostarczony najpdzniej
w dniu prowadzenia pierwszych zaje¢. Wykonawca zobowigzuje sie do sprawdzania
obecnosci uczestnikdw zaje¢ na kazdych zajeciach. Obecnos$¢ na zajeciach uczestnicy
potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci.

Wykonawca zapewni kadre prowadzacy zajecia z jezyka hiszpanskiego oraz jezyka
angielskiego zawodowego z zakresu mechatroniki i automatyki, ktéra posiada minimum:
wyksztatcenie wyzsze lub native speaker oraz zapewni materiaty dydaktyczne dla
uczestnikéw.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany personelu wykonujgcego ustuge wskazanego
w zatgczniku nr 3, pod warunkiem uzyskania zgody Zamawiajgcego oraz przedstawiania oséb
o tozsamych kwalifikacjach.

Wybrany w toku postepowania Wykonawca (przed rozpoczeciem zaje¢) zobowigzany jest
do przedtozenia oswiadczen osdéb biorgcych udziat w realizacji zamoéwienia (prowadzacych
zajecia), ze osoby te posiadajg petng zdolnosé¢ do czynnosci prawnych, korzystajacych

z petnych praw publicznych oraz nie byty karane za przestepstwo popetnione umyslinie.

10) Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za nadzdor merytoryczny i wsparcie, a takze

zarzadzanie sytuacjami kryzysowymi. Osoba ta odpowiedzialna bedzie za udzielenie

uczestnikom pomocy np. w wypadku, wystgpienia zdarzen losowych.

11) Wykonawca jest zobowigzany do informowania na biezgco Zamawiajgcego o ewentualnych

nieprawidtowosciach. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu,

sposobu prowadzenia oraz efektywnosci zajec.
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12) Wykonawca bierze na siebie ryzyko ewentualnych strat materialnych powstatych w zwigzku
z odbywaniem zajec przez uczestnikow projektu.

13) Wykonawca ma obowigzek dziata¢ zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1781).

14) W przypadku kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony Wykonawca
zobowigzany jest do udostepnienia dokumentéw, w tym dokumentéw finansowych
w zwigzku z realizacjg podpisanej umowy.

15) Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa polskiego i wytycznymi programu Erasmus+.

16) Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ w ciggu 2 dni od podpisania umowy CV o0sdb
prowadzacych zajecia wskazane w ofercie wraz z ich zgodg na przetwarzanie danych
osobowych dla celéw realizacji ww. projektu zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1781).

17) Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia zaje¢ w sposdb sumienny i z nalezyta
starannoscig, w tym z zachowaniem punktualnosci i kultury osobistej wobec uczestnikéw
kursu.

Miejsce realizacji ustugi: 44-200 Rybnik, ul. Kosciuszki 5

Kryteria oceny ofert:

1) Planowane jest przeprowadzenie oceny formalnej oraz oceny merytorycznej ztozonych
ofert.

a) Ocena formalna bedzie polegata na weryfikacji poprawnosci przygotowanej oferty
oraz kompletnosci wymaganych zatacznikéw (ocena wedtug kryterium spetnia/nie
spetnia). Nastepnie zostanie sprawdzone czy warto$¢ poszczegdlnych ofert nie
przekracza kwoty srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu i przeznaczonych na
cel sformutowany w zapytaniu ofertowym. Ztozenie oferty w kwocie wyzszej niz
zaplanowana w budzecie projektu skutkuje jej odrzuceniem (ocena wedtug kryterium
spetnia/nie spetnia),

b) Ocena merytoryczna - drugi etap weryfikacji ztozonych ofert, do ktdrych zostang
dopuszczone oferty, ktore przeszty ocene formalng. W przypadku ztozenia ofert przez
wiecej niz jednego Oferenta, Zamawiajgcy dokona oceny merytorycznej poprawnych

formalnie ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny ofert.
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2) Zamawiajacy dokona oceny merytorycznej waznych ofert na podstawie nastepujgcego

kryterium:
Kryterium Waga
Cena oferty brutto 100%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktow
wyliczonych w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100%=100
pkt.):

e  Punkty za kryterium ,cena oferty brutto” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

Cena oferty brutto

C =(Cmin/Co) * 100 * waga

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
C min — cena brutto najtanszej oferty

C o — cena brutto badanej oferty

3) Wykonawca okresli tgczng cene brutto realizacji zamodwienia poprzez wskazanie
w formularzu oferty.

4) Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zamdéwienia
wynikajgce wprost (ewentualne rabaty i opusty), a takze koszty nie ujete, a bez ktérych
nie mozna wykona¢ zamowienia.

5) Zamawiajacy nie udziela zaliczek.

6) Wszystkie wartosci okreslone w formularzu ofertowym muszg byé wyliczone do dwadch
miejsc po przecinku.

7) Do przeliczenia ceny w kryterium ,,cena” brane bedg pod uwage wartosci brutto.

4. Oswiadczenia wymagane od Wykonawcy:

1)

2)

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5. Przygotowanie oferty.

1)

2)

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub inng trwatg
technika.

Kazda strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami oraz podpisana przez
osobe upowazniong do sktadania os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy w sposdb nie

budzacy zastrzezen (czytelnie lub z pieczatkg imienng).
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3) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgca oferte.

4) Oferta powinna zawieraé podpisane wszystkie wymagane niniejszym zapytaniem ofertowym
oswiadczenia i zatgczniki.

6. Osoba uprawniona do kontaktu: Gabriela Smyczek-Jadro

7. Oferte nalezy przekazaé w terminie do dnia: 16.03.2022 r. do godz. 12.00

8. Oferte moina dostarczy¢ osobiscie na adres: Zespdt Szkdt Technicznych, ul. KosSciuszki 5,

44-200 Rybnik lub przestaé na adres: projekty @zstrybnik.pl
9. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16.03.2022 r. o godz. 13.00

10. Ogtoszenie wynikow:

1) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie niezwtocznie przestana na pismie
wszystkim uczestnikom.

2) Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jest zobowigzany do zawarcia umowy.

Zatgczniki:
Zatqgcznik nr 1- oferta
Zatqgcznik nr 2- wzér umowy

Zatgcznik nr 3- oswiadczenie o braku powiqzan z Zamawiajgcym




