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Wiedza Edukacja Rozwdj
Rybnik dn. 13.12.2018r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zespot Szkot Technicznych w Rybniku zwracasie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej
z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursow jezyka wtoskiego, portugalskiego,

butgarskiego oraz przygotowania kulturowego uczniéw ZST w ramach Akcji 1: Ksztatcenie i
szkolenie zawodowe realizowanego przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowa
Agencja i Zespot Szkét Technicznych w ramach projektu: ,,PO WER Europejskie praktyki
zawodowe ucznidw rybnickiego Tygla” realizowanym w Zespole Szkét Technicznych im.
Stanistawa Staszica w Rybniku. Projekt jest realizowany w ramach projektu ,Ponadnarodowa
mobilnos¢ ucznidw i absolwentdw oraz kadry ksztatcenia zawodowego” realizowanego ze
srodkéw PO WER na zasadach Programu Erasmus+sektor Ksztatcenie i szkolenia zawodowe
zgodnie z umowa Projektu

NR UMOWY POWERVET-2018-1-PL01-KA102-049220

2. Wymagania dotyczgce Zamoéwienia:

1. Istotg zajec jest podniesienie umiejetnosci jezykowych i kulturowych uczestnikéw projektu.
Wykonawca ma obowigzek przeprowadzi¢ test wiedzy i umiejetnosci uczestnikow zajeé
na wejsciu i wyjsciu. Za rekrutacje uczestnikow projektu odpowiada Zamawiajgcy.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ liste uczestnikdw projektu najpdzniej do 5 dni przed
rozpoczeciem zajec. Zamawiajgcy moze dokonac zmiany uczestnikdw zajeé¢ w uzasadnionych
przypadkach.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy na podstawie programu zajec
stanowigcego zatgcznik nr 4

3. Zajecia beda realizowane zgodnie z ustalonym harmonogramem zatwierdzonym przez
koordynatora projektu. Zmiany terminéw ujetych w harmonogramie moga odbywaé sie tylko
za zgodg koordynatora projektu.

4. Wykonawca zobowigzuje sie stworzy¢ harmonogram dla poszczegdlnych grup i dostarczy¢
Zamawiajgcemu najpdzniej 3 dni przed rozpoczeciem zajec.

5. Zajecia winny odbywad sie od poniedziatku do soboty w godzinach niepokrywajgcych sie
z godzinami zaje¢ uczniow w szkole. Liczba godzin dla grupy wynosi 10, gdzie jednostka
(godzina) lekcyjna = 45 minut zajec. Liczba godzin w jednym dniu moze wynosi¢ maksymalnie

4 godziny lekcyjne.
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Wykonawca zobowigzuje sie do nawigzania z Zamawiajacym partnerstwa zgodnie z
wytycznymi Programu Erasmus+ dla Projektédw Edukacja ksztatcenie i szkolenia zawodowe,
Mobilno$¢é edukacyijna, ktére sg dostepne w zaktadce Akcje 1 na stronie
http://power.frse.org.pl/

Wykonawca zobowigzany jest do prawidtowego i terminowego prowadzenia dokumentacji
ustugi (dziennik zaje¢, lista obecnosci). Wzér dokumentacji zostanie dostarczony najpdzniej
w dniu prowadzenia pierwszych zaje¢. Wykonawca zobowigzuje sie do sprawdzania
obecnosci uczestnikéw zajec na kazdych zajeciach. Obecnos$¢ na zajeciach uczestnicy
potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci.

Wykonawca zapewni kadre prowadzacg zajeciaz jezyka witoskiego, portugalskiego lub
butgarskiego ktdra posiada minimum: wyksztatcenie wyzsze wraz z przygotowaniem
pedagogicznym oraz zapewni materiaty dydaktyczne dla uczestnikow.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany personelu wykonujgcego ustuge wskazanego w
zataczniku nr 3, pod warunkiem uzyskania zgody Zamawiajgcego oraz przedstawiania oséb o
tozsamych kwalifikacjach.

Wybrany w toku postepowania Wykonawca (przed rozpoczeciem zajec) zobowigzany jest do
przedtozenia oSwiadczen osdb biorgcych udziat w realizacji zaméwienia (prowadzacych
zajecia), ze osoby te posiadajg petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, korzystajgcych z
petnych praw publicznych oraz nie byty karane za przestepstwo popetnione umyslinie.
Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za nadzér merytoryczny i wsparcie, a takze
zarzadzanie sytuacjami kryzysowymi. Osoba ta odpowiedzialna bedzie za udzielenie
uczestnikom pomocy np. w wypadku, wystgpienia zdarzen losowych.

Wykonawca jest zobowigzany do informowania na biezgco Zamawiajgcego o ewentualnych
nieprawidtowosciach. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu,
sposobu prowadzenia oraz efektywnosci zajec.

Wykonawca bierze na siebie ryzyko ewentualnych strat materialnych powstatych w zwigzku
z odbywaniem zajec przez uczestnikow projektu.

Wykonawca musi dziataé zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. 2016, poz. 922).

W przypadku kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony Wykonawca
zobowigzany jest do udostepnienia dokumentow, w tym dokumentéw finansowych w

zwigzku z realizacjg podpisanej umowy.
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16. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujgcymi

17.

18.

przepisami prawa polskiego i wytycznymi programu Erasmus+.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ w ciggu 2 dni od podpisania umowy CV 0sdb
prowadzacych zajecia wskazane w ofercie wraz z ich zgodg na przetwarzanie danych
osobowych dla celéw realizacji projektu pn.,,PO WER Europejskie praktyki zawodowe
uczniow rybnickiego Tygla” realizowanym w Zespole Szkét Technicznych im. Stanistawa
Staszica w Rybniku. Projekt jest realizowany w ramach projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos¢
uczniow i absolwentéw oraz kadry ksztatcenia zawodowego” realizowanego ze srodkéw PO
WER na zasadach Programu Erasmus+ sektor Ksztatcenie i szkolenia zawodowe (zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych — tekst jednolity

Dz. U. 2016, poz. 922)

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia zaje¢ w sposdb sumienny i z nalezyta
starannoscig, w tym z zachowaniem punktualnosci i kultury osobistej wobec uczestnikow

kursu.

3. Miejsce realizacji ustugi: 44-200Rybnik, ul. Kosciuszki 5

4. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcego kryterium:
e Cena 100%

2. Wykonawca okresli taczng cene brutto realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie
w formularzu oferty.

3. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamdwienia
wynikajgce wprost (ewentualne rabaty i opusty), a takze koszty nie ujete, a bez ktérych
nie mozna wykona¢ zamdwienia.

4. Zamawiajacy nie udziela zaliczek.

5. Wszystkie wartosci okreslone w formularzu ofertowym musza by¢ wyliczone do dwdéch
miejsc po przecinku.

6. Do przeliczenia ceny w kryterium ,,cena” brane bedg pod uwage wartosci brutto.

5. Oswiadczenia wymagane od Wykonawcy:

1.

2.

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania,

Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

6. Przygotowanie oferty.
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1. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub inng trwatg
technika.

2. Kazda strona oferty musi byé ponumerowana kolejnymi numerami oraz podpisana przez
osobe upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w sposéb nie
budzacy zastrzezen (czytelnie lub z pieczatkg imienng).

3. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgca oferte.

4. Oferta powinna zawierac podpisane wszystkie wymagane niniejszym zapytaniem ofertowym
oswiadczenia i zatgczniki.

7. Osoba uprawniona do kontaktu:Barbara Kuwaczka

8. Oferte nalezy przekazaé w terminie do dnia: 20.12.2018r.

9. Oferte mozna dostarczyéosobiscie na adres: Zespot Szkét Technicznych,
ul. Kosciuszki 5,44-200 Rybnik

10. Otwarcie ofert nastgpi wdniu 20.12.2018

11. Ogtoszenie wynikow:

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie niezwtocznie przestana na pismie
wszystkim uczestnikom.

2. Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jest zobowigzany do zawarcia umowy.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1- oferta
Zatgcznik nr 2- wzor umowy

Zatgcznik nr 3- oswiadczenie o braku powiqzan z Zamawiajgcym
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Zatqcznik nr 1 - zapytanie ofertowe z dnia.....................

OFERTA

2. Dziaftajgc w imieniu i Na rzecz ......covevveeeveivivenece e

Zapytanie Ofertowe Na......cccceevcevveee e

niniejszg oferte:

%
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Aoy

Rybnik dn...................

w odpowiedzi na przekazane

................................. sktadamy

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosimy do nich

zadnych zastrzezen.

4. Oswiadczamy, ze:

1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2. Posiadamy wiedze i doswiadczenie,

5. Oferujemy realizacje zamodwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za cene

....................................... zt, stownie: cooveviviiiiiii

Powyzsza kwota jest zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust.1 pkt.29 lit. ,c” ustawy z

dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2011, nr 177 poz.1054 z pdin. zm.)

6. Oswiadczamy, ze przedstawiony projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany

i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty — do zawarcia umowy na tych warunkach.

7. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres

dni.

8. Oswiadczamy, ze zrealizujemy ustuge bedacag przedmiotem zamdwienia zgodnie z wymaganiami

zawartymi w zapytaniu ofertowym i w zatgcznikach.

9. Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci przez Zamawiajgcego.
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10. Oswiadczam, ze zajecia bedg odbywad sie w siedzibie zamawiajgcego.

11. Oferte sktadamy na ponumerowanych stronach wraz z ofertg sktadamy nastepujace

zatgczniki:

(podpis upowaznionej osoby)
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Zatacznik nr 2- zapytanie ofertowe z dnia................

WzOR UMOWY

Zawarta W dniu .......ccceveeeenns r. w Rybniku pomiedzy:
a:
zwang dalej ,,Wykonawca”, reprezentowanym Przez: ......cccccceeeeeeerrereennnnnnnsseseennnnssssesseneenns

W wyniku wyboru zawarta zostata umowa o nastepujacej tresci:
§1
1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie zaje z Jezyka ....ccceceveververerierennnnen.
i przygotowania kulturowego dla ........ccoecveeeiiiiiiiii i na warunkach okreslonych
w ofercie ztozonej przez Wykonawce w dniu .............. r. Zapytanie ofertowe oraz oferta
Wykonawcy stanowig integralng czes¢ umowy.
2. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

a. przeprowadzenie zaje¢ w sposéb sumienny i z nalezyta starannoscig, w tym z zachowaniem
punktualnosci i kultury osobistej wobec uczestnikow,

b. prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem technologii informacyjno- komunikacyjnej,

c. przygotowanie harmonogramu dla poszczegdlnych grup i dostarczenie Zamawiajgcemu
najpozniej 3 dni przed rozpoczeciem zajec,

d. wykonanie przedmiotu umowy na podstawie programu zajec dla grupy,

e. nawigzanie z Zamawiajgcym partnerstwa zgodnie z wytycznymi Programu Erasmus+,

f.  prawidlowe i terminowe prowadzenie dokumentacji ustugi,

g. informowanie na biezgco Zamawiajgcego o ewentualnych nieprawidtowosciach,

h. zapewnienie kadry prowadzgcej zajecia z jezyka wtoskiego, butgarskiego i portugalskiego
ktdra posiada odpowiednie wyksztatcenie,

i. przedtozenie oswiadczen osdb biorgcych udziat w realizacji zamdwienia (prowadzacych
zajecia) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petnych praw
publicznych oraz braku karalnosci za przestepstwo umysine,

j. zapewnienie osoby odpowiedzialnej za nadzér merytoryczny i wsparcie, a takze zarzadzanie

sytuacjami kryzysowymi,
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k. wystawienie dla kazdego uczestnika zaje¢ certyfikatu potwierdzajgcego kwalifikacje
jezykowe zgodnie z CEFR (ESOKJ).

|.  dziatanie zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U. 2016 poz. 922),

m. w przypadku kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony udostepnienia
dokumentdéw, w tym dokumentéw finansowych w zwigzku z realizacjg podpisanej na ustuge
umowy,

n. dostarczyé w ciggu 2 dni od podpisania umowy CV oséb prowadzacych zajecia wskazane w
ofercie wraz z ich zgodg na przetwarzanie danych osobowych dla celéw realizacji projektu
,»PO WER Europejskie praktyki zawodowe uczniéw rybnickiego Tygla” realizowanym w
Zespole Szkot Technicznych im. Stanistawa Staszica w Rybniku. Projekt jest realizowany w
ramach projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniéw i absolwentéw oraz kadry ksztatcenia
zawodowego” realizowanego ze srodkéw PO WER na zasadach Programu Erasmus+ sektor

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe.

§2
Termin realizacji umowy:
. Termin realizacji
Liczba Jezyk Liczba godzin Uwagi
uczniéw od do
1 |Grupal |7 Whoski 10
2 | Grupa2 |17 Portugalski 10
3 | Grupa3 | 16 Butgarski 10
4 | Grupa4d |16 Whoski 10
§3
1. Koordynatorem Umowy ze strony ZamawiajgCego jeSt....ccccmrmrnmmerrinvrrieriersesreseenns (imie i nazwisko)
............................................ (stanowisko)
2. Koordynatorem Umowy ze strony Wykonawcy jest.......cccoveveveiecceceeveviecieienn, (imie i nazwisko)
............................................ (stanowisko)
§4
1. Wynagrodzenie za przedmiot umowy, o ktérych mowa w § 1 ustala sie na kwote brutto
W WYSOKOSCI cuvvveeeiiiieeeciiee e, zt.
2. Cena obejmuje catkowity naleznos$¢ jakg Zamawiajgcy zobowigzany jest zaptacic za przedmiot

umowy.
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Ptatnosc¢ jest dokonana w oparciu o fakture lub rachunek.

Warunkiem wystawienia faktury jest zrealizowanie 10 godzin zaje¢ dla grupy.

Zapfata nastgpi po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury VAT od Wykonawcy w terminie
14 dni od dnia otrzymania faktury. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku
Zamawiajgcego.

Strony uzgodnity, ze zaptata naleznosci bedzie dokonana w formie przelewu na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

Zadanie finansowane bedzie w ramach projektu pn. ,,PO WER Europejskie praktyki zawodowe
uczniow rybnickiego Tygla” realizowanym w Zespole Szkét Technicznych im. Stanistawa Staszica
w Rybniku. Projekt jest realizowany w ramach projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ ucznidw i
absolwentow oraz kadry ksztatcenia zawodowego” realizowanego ze srodkéw PO WER na
zasadach Programu Erasmus+ sektor Ksztatcenie i szkolenia zawodowerealizowanegoprzez
Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji -Narodowa Agencjai Zespotu Szkét Technicznych w Rybniku
W razie nieuregulowania ptatnosci w terminie Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy ustawowe

odsetki za zwtoke.

§5
Wykonaweca zostanie obcigzony przez Zamawiajgcego karg umowng w przypadku:

a. rozwigzania umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 5 % kwoty okreslonej w § 4 ust. 1 umowy.

b. opdinienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 4
ust. 1 umowy, za kazdy dzien opdznienia. Zaptacenie kary umownej nie zwalnia
Wykonawecy z obowigzku wykonania przedmiotu umowy.

c. niewykonania umowy w wysokosci 40 % wartosci umowy.

Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia wyzej wskazanych kar
umownych przez Zamawiajgcego. Zaptacenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
przeprowadzenia zajec.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.
Zamawiajgcy ma prawo potracania kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1, z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

Strony postanawiajg, ze oprécz przypadkow wymienionych w Kodeksie cywilnym i § 6 niniejszej

umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, gdy Wykonawca nie
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rozpoczat realizacji przedmiotu umowy w terminie 7 dni od jej otrzymania, pomimo

dodatkowego wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pismie.

§6
1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w nastepujgcych przypadkach:

a. nieprawidtowego realizowania przedmiotu umowy lub obowigzkéw umownych przez
Wykonawce w terminie 14 dni od dnia powziecia wiadomosci o ww. przyczynach
rozwigzania umowy,

b. w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§7
1. Wierzytelnosci wynikajgce z niniejszej umowy nie mogg by¢ przedmiotem cesji na rzecz oséb
trzecich bez zgody Zamawiajacego.
§8
1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujgcym zakresie:

a. przeksztatcenie firmy, zmiana brzmienia nazwy firmy,

b. ze wzgledu na szczegdlne okolicznosci zmiany oséb prowadzacych zajecia pod
warunkiem, ze osoby te bedg spetniaty wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym i
ofercie Wykonawcy z dnia ................

2. W przypadku zaistnienia powyzszych sytuacji Wykonawca jest zobowigzany zwrdci¢ sie
do Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o zmiane postanowierr umowy, wskazujac
okolicznosci, ktére miaty wptyw na wystgpienie powyzszych sytuacji i ktérych nie mogt
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemne;.

§9
1. Zamawiajgcy oSwiadcza, ze:
a. dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane wytacznie w celu udzielenia wsparcia

i obstugi projektu;
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b. dane osobowe Wykonawcy mogg zostac¢ udostepnione innym podmiotom w celu
ewaluacji, jak réwniez w celu realizacji zadan zwigzanych z monitoringiem
i sprawozdawczoscig w ramach projektu pn. ,PO WER Europejskie praktyki
zawodowe ucznidw rybnickiego Tygla” realizowanym w Zespole Szkét Technicznych
im. Stanistawa Staszica w Rybniku. Projekt jest realizowany w ramach projektu
,Ponadnarodowa mobilnos¢ ucznidw i absolwentéw oraz kadry ksztatcenia
zawodowego” realizowanego ze srodkéw PO WER na zasadach Programu Erasmus+
sektor Ksztatcenie i szkolenia zawodowe realizowanego przez Fundacje Rozwoju
Systemu Edukacji -Narodowa Agencja i Zespét Szkét Technicznych;
c. podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;
d. Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.
§10
1. Spory mogace zaistnie¢ miedzy stronami na tle stosowania niniejszej umowy bedg rozstrzygane
przez sad wtasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.
2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy
prawa polskiego w szczegdlnosci Kodeksu Cywilnego.

3. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy
Miejscowosc i data Podpis Wykonawcy
Miejscowos¢ i data Podpis Zamawiajacego
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